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УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБУ СОШ № 80 

_______________ Бабий С. В. 

«___» ______________ 2013 г. 

 

Регламент закупок муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с 

углубленным изучением отдельных предметов № 80 городского округа 

Тольятти 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий регламент регулирует отношения, связанные с осу-

ществлением закупок для нужд муниципального бюджетного общеобразова-

тельного учреждения средней общеобразовательной школы с углубленным 

изучением отдельных предметов №  80 (далее - Заказчик) в целях обеспечения 

своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, 

работах, услугах (далее - продукции) необходимого Заказчику качества и надеж-

ности на рыночных условиях. 

1.2. Заказчик при осуществлении закупок использует конкурентные 

способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или осуществ-

ляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

1.3. Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчи-

ков, исполнителей) являются конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограни-

ченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с 

ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в 

электронной форме (далее также - электронный аукцион), закрытый аукцион), 

запрос котировок, запрос предложений. 

1.4. Заказчик выбирает способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в соответствии с положениями главы 3 федерального закона от 5 

апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, ра-

бот, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 

44-ФЗ). 

 

2. Контрактный управляющий 

2.1. Контрактный управляющий - должностное лицо, ответственное за 

осуществление закупок и действующее в соответствии с настоящим регламен-

том. 
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2.2. Контрактный управляющий должен иметь высшее образование или 

дополнительное профессиональное образование в сфере закупок (в объеме не 

менее 72 часов). 

2.3. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским за-

конодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том 

числе настоящим регламентом, иными нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации. 

2.4. Контрактный управляющий осуществляют следующие функции и 

полномочия: 

2.4.1.  При планировании закупок: 

- разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения 

в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и 

внесенные в него изменения;  

- размещает планы закупок на сайтах Заказчика в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана заку-

пок; 

- разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения 

в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и 

внесенные в него изменения; 

- организует утверждение плана закупок, плана-графика; 

- определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену 

контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполни-

телем) при формировании плана-графика. 

2.4.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 

 - выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование в изве-

щениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определе-

нии поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, конкурс-

ной документации, документации об аукционе; 

- уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с един-

ственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); 

- осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации 

о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, 

изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, 
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приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, испол-

нителей) закрытыми способами; 

- обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-

исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении 

предлагаемой ими цены контракта; 

- обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предприниматель-

ства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает 

требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполни-

телей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентиро-

ванных некоммерческих организаций; 

- размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию 

указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 

размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг из-

вещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты кон-

трактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом; 

- обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защи-

щенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме элек-

тронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение 

содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с за-

явками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме элек-

тронных документов заявкам на участие в закупках; 

- обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоко-

лов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, до-

кументации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъ-

яснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов 

с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в закупках; 

- обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта 

с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам не-

состоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным 

законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 

статьи 93 Федерального закона 44-ФЗ; 

- обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или неце-

лесообразность использования иных способов определения поставщика (подряд-

чика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия кон-

тракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчи-

ка, исполнителя) для заключения контракта; 

- обеспечивает заключение контрактов; 
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- организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключе-

ния контрактов. 

2.4.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта: 

- взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, 

расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направ-

ляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек 

(штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), преду-

смотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежа-

щего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, 

предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения по-

ставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта; 

- организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной рабо-

ты, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации в соответ-

ствии с требованиями статьи 41 Федерального закона 44-ФЗ; 

- размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию 

указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 

размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг от-

чет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении проме-

жуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем ис-

полнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении 

контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий кон-

тракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в хо-

де его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении 

контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну; 

- организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым 

контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом 

Заказчика от исполнения контракта; 

- составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме за-

купок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных 

некоммерческих организаций. 

    2.4.4. Контрактный управляющий осуществляет иные полномочия, 

предусмотренные Федеральным законом 44-ФЗ, в том числе: 

- организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчи-

ками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения 

состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, 
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услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд; 

- принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком от-

дельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, 

работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика 

и размещает их в единой информационной системе; 

- участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчи-

ка, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчи-

ков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления 

претензионной работы; 

- разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Заказчика, 

типовых условий контрактов Заказчика; 

- осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспе-

чения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального зако-

на; 

- информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об 

этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послу-

живших основанием для отказа; 

- организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в 

случаях, предусмотренных Федеральным законом; 

- организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения ис-

полнения заявок или обеспечения исполнения контрактов. 

2.5. Контрактный управляющий обязан: 

- не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведе-

ния процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случа-

ев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 - не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

- привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных дей-

ствующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным 

законом, к своей работе экспертов, экспертные организации; 

- соблюдать иные обязательства и требования, установленные Федеральным за-

коном. 

2.6. При централизации закупок в соответствии с частью 1 статьи 26 

Федерального закона 44-ФЗ контрактный управляющий осуществляет полномо-



                                                                                                                                              6 

чия, предусмотренные настоящим Федеральным законом и не переданные соот-

ветствующим уполномоченному органу, уполномоченному учреждению, кото-

рые осуществляют полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, ис-

полнителей). При этом контрактный управляющий несет ответственность в пре-

делах осуществляемых им полномочий. 

2.7. Ответственность контрактного управляющего: 

2.7.1. Любой участник закупки, а также осуществляющие обществен-

ный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжало-

вать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в 

контрольный орган в сфере закупок действие (бездействие) контрактного управ-

ляющего, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интере-

сы участника закупки. 

2.7.2. Контрактный управляющий, виновный в нарушении законода-

тельства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, а также 

норм настоящего Положения, несет дисциплинарную, гражданско-правовую, 

административную, уголовную ответственность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации. 

3. Комиссия по осуществлению закупок 

 

3.1.  Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за 

исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), заказчик создает комиссию по осуществлению закупок (далее – 

закупочная комиссия). 

3.2. Решение о создании комиссии принимается заказчиком до начала 

проведения закупки. При этом приказом по учреждению определяются состав 

комиссии и порядок ее работы, назначается председатель комиссии. 

3.3. Заказчиком могут создаваться конкурсные, аукционные, котиро-

вочные комиссии, комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе пред-

ложений и окончательных предложений.  

3.4. Число членов конкурсной, аукционной комиссии должно быть не 

менее чем пять человек, число членов котировочной комиссии, комиссии по рас-

смотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предло-

жений должно быть не менее чем три человека. 

3.5. Заказчик включает в состав закупочной комиссии преимуществен-

но лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квали-

фикации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, 

относящимися к объекту закупки. 

3.6. Членами закупочной комиссии не могут быть физические лица, 

указанные в части 6 статьи 39 Федерального закона 44-ФЗ. 

3.7. Замена члена закупочной комиссии допускается только по реше-

нию заказчика, принявшего решение о создании комиссии. 
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3.8. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседа-

нии комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее 

членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем 

комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие 

решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также де-

легирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

4. Уполномоченный орган, осуществляющий полномочия на определе-

ние поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

4.1. Заказчик передает уполномоченному органу свои функции и пол-

номочия по закупочной деятельности в случаях и порядке, предусмотренных 

статьей 26 Федерального закона 44-ФЗ. При этом по итогам закупочных проце-

дур, проводимых Уполномоченным органом, договоры с поставщиками (под-

рядчиками, исполнителями) заключаются Заказчиком, если иное не предусмот-

рено Федеральным законом 44-ФЗ. 

4.2. Порядок взаимодействия заказчика с уполномоченными органами, 

уполномоченными учреждениями определяется решениями о создании таких ор-

ганов, учреждений либо решениями о наделении их полномочиями в соответ-

ствии со статьей 26 Федерального закона 44-ФЗ. 

 

5. Участники процедур закупок 

5.1. Участником процедур закупки может быть любое юридическое ли-

цо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, 

места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, 

в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

5.2. При осуществлении закупки заказчик устанавливает единые требо-

вания к участникам закупки в соответствии со статьей 31 Федерального закона 

44-ФЗ. 

5.3. Заказчик вправе установить требование об отсутствии в преду-

смотренном настоящим Федеральным законом реестре недобросовестных по-

ставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в 

том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнитель-

ного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного орга-

на участника закупки - юридического лица. 

5.4. Информация об установленных заказчиком единых требованиях и 

дополнительных требованиях указывается в извещении об осуществлении за-

купки и документации о закупке. 

5.5. Комиссия по осуществлению закупок проверяет соответствие 

участников закупок требованиям, указанным в извещении об осуществлении за-

купки и документации о закупке. 
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5.6. Отстранение участника закупки от участия в определении постав-

щика (подрядчика, исполнителя) или отказ от заключения контракта с победите-

лем определения поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется в лю-

бой момент до заключения контракта, если заказчик или комиссия по осуществ-

лению закупок обнаружит, что участник закупки не соответствует указанным 

требованиям или предоставил недостоверную информацию в отношении своего 

соответствия указанным требованиям. 

6. Приемка товаров (работ, услуг) 

6.1. Приемка товаров (работ, услуг), поставляемых (выполняемых, ока-

зываемых) для нужд учреждения осуществляется либо комиссией по приемке 

товаров (работ, услуг), либо ответственным за приемку лицом. 

6.2. Комиссия создается заказчиком для осуществления приемки това-

ров (работ, услуг) по каждой закупке при определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) конкурентным способом. Состав комиссии утверждается приказом 

руководителя учреждения по получении заказчиком извещения от поставщика 

(подрядчика, исполнителя) об исполнении в целом или в части контракта, о го-

товности представить для приемки в срок, указанный в контракте, товары (рабо-

ты, услуги). 

6.3. В случае осуществления приемки товаров по закупке у единствен-

ного поставщика назначается ответственное за приемку лицо. 

6.4. Количественный состав комиссии определяется заказчиком с уче-

том места приемки и предстоящего объема работ по приемке товаров (работ, 

услуг). В составе комиссии должно быть не менее трех человек. 

6.5. В состав комиссии должны входить: 

– материально-ответственное лицо заказчика (в случаях поставки товаров); 

- руководитель заказчика (или лицо, исполняющее его обязанности); 

- представители заказчика, компетентные в вопросах определения характеристик 

товаров (работ, услуг), подлежащих приемке, иные лица, уполномоченные на 

осуществление приемки товаров (работ, услуг), поставленных заказчику; 

- по согласованию может включаться представитель учредителя. 

6.6. К участию в приемке при необходимости может привлекаться  

представитель независимой экспертной организации (эксперт) для оценки каче-

ства поставляемых товаров (работ, услуг). 

6.7. Комиссия правомочна осуществлять свои функции в случае при-

сутствия не менее 50% ее членов. 

6.8. При осуществлении приемки поставляемых товаров (выполняемых 

работ, оказываемых услуг) проверяется соответствие их количества, комплект-

ности, объема, качества и безопасности требованиям, установленным контрак-

том, положениям нормативной и технической документации, предусмотренной 

контрактом. 

6.9. Приемка товаров (работ, услуг) осуществляется по исполнении по-

ставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по контракту, а 

также может осуществляться по исполнении каждого этапа поставки товаров, 

выполнения работ, оказания услуг, если поэтапное  исполнение предусмотрено в 

контракте. 
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6.10. При обнаружении недостачи товаров по количеству, ассортименту 

и (или) комплектности, установлении факта отсутствия сопроводительных доку-

ментов на товары, удостоверяющих качество товаров, комиссия (ответственное 

лицо) обязана документально зафиксировать данный факт путем составления ак-

та рекламаций. К акту рекламаций прикладываются копии сопроводительных 

документов на товары и ведомость сверки фактического наличия товаров с дан-

ными, указанными в документах поставщика; прочие документы, свидетель-

ствующие о недостаче товаров. 

7. Заключительные положения 
 

7.1. Заказчик обязан осуществлять контроль за исполнением поставщи-

ком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

7.2. Заказчик обязан осуществлять контроль за предусмотренным ча-

стью 5 статьи 30 Федерального закона 44-ФЗ привлечением поставщиком (под-

рядчиком, исполнителем) к исполнению контракта субподрядчиков, соисполни-

телей из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентиро-

ванных некоммерческих организаций. 

7.3. До 1 января 2017 года контрактным управляющим может быть ли-

цо, имеющее профессиональное образование или дополнительное профессио-

нальное образование в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполне-

ние работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. 


